ABDİPAŞA BELEDİYE BAŞKANLIĞI

HİZMET STANDARTLARI

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

 (EN GEÇ SÜRE)

	1
	Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
	Asker ailelerinden muhtaç olanlara yardım hakkındaki 4109 Sayılı Kanun gereğince gerekli şartları taşıyan  ve istenilen Belgeleri hazırlayan asker ailelerine  Belediyeler gerekli yardımı yapmaktadır.4109 sayılı Kanunun madde 7’ye göre yardım yapabilmek için

1-Yardım isteyeceklerin  Askerin anne,baba,veya çocukları,karısı,kız ve erkek kardeşi olması

2-Yardım İsteyeceklerin  iaşesi  er tarafından temin edilmekte bulunması

3-Aile Bireylerinin tümünü gösterir  Nüfus Kayıt Örneği

4-Yerleşim Yeri Adres Beyan Formu

5-Yardım Talebinde bulunan Asker Aileleri Tahkikat evrağı(Belediyece verilecek)

(Evraklar Tamamlanınca Encümen kararından  1Hafta sonra-Muhtardan yardıma muhtaç olduğuna dair mazbata.


	1 ay

	2
	Araç Devir İşlemleri İçin(Ticari Plakalar M,T)
	1-Noter Satış Sözleşmesi

2-Devir alan ve satan kişilere ait  nüfus cüzdan fotokopisi

3-Araç Ruhsat Fotokopisi


	2 Saat

	3
	Ticari Taksi Çalışma Ruhsatı
	1- Nüfus Cüzdan Fotokopisi.

2- Nüfus Kayıt Örneği.

3- Şoförler Odasından Kayıt Belgesi.

4- Adli Sicil Kaydı.

5- Vergi Kaydı.

6- Motorlu Araç Tescil Belgesi.

7- Sürücü Belgesi.

8- Karayolları Trafik Kanunu zorunlu mali sorumluluk poliçesi.

9- Belediyemizden borcu yoktur belgesi.


	2 Saat

	4
	Nikâh İşlemleri
	NİKAH İŞLEMLERLERİ İÇİN İSTENEN BELGELER:

1- Nikâh Başvuru Dilekçesi(Çiftler nikâh başvurusu için beraber gelmeleri veya gelemeyen adayın vekalet vermesi zorunludur. Müracaat evrakları alındığı tarihten itibaren 6(Altı) ay süre ile geçerlidir.)
2- Nüfus cüzdanı aslı ve birer adet fotokopileri,(Nüfus Cüzdanları; çiftlerin en son medeni hali işlenmiş TC Kimlik No’lu resimli Olacaktır. 10(On) yılı aşan, yıpranmış nüfus cüzdanları kabul edilmez)

3- 6’şar adet vesikalık resim(Resimler renkli ve ön cepheden, son altı ay İçinde çekilmiş olması gerekmektedir. Fotokopi geçersizdir)
4- İkametgâh çiftlerden birinin Bartın İli Abdipaşa Belediye sınırları içinde oturması zorunludur.
3- 6’şar adet vesikalık resim(Resimler renkli ve ön cepheden, son altı ay İçinde çekilmiş olması gerekmektedir. Fotokopi geçersizdir)
4- İkametgâh çiftlerden birinin Bartın İli Abdipaşa Belediye sınırları içinde oturması zorunludurNİKAH İŞLEMLERLERİ İÇİN İSTENEN BELGELER:

1- Nikâh Başvuru Dilekçesi(Çiftler nikâh başvurusu için beraber gelmeleri veya gelemeyen adayın vekalet vermesi zorunludur. Müracaat evrakları alındığı tarihten itibaren 6(Altı) ay süre ile geçerlidir.)
2- Nüfus cüzdanı aslı ve birer adet fotokopileri,(Nüfus Cüzdanları; çiftlerin en son medeni hali işlenmiş TC Kimlik No’lu resimli Olacaktır. 10(On) yılı aşan, yıpranmış nüfus cüzdanları kabul edilmez)

3- 6’şar adet vesikalık resim(Resimler renkli ve ön cepheden, son altı ay İçinde çekilmiş olması gerekmektedir. Fotokopi geçersizdir)
4- İkametgâh çiftlerden birinin Bartın İli Abdipaşa Belediye sınırları içinde oturması zorunludur.)
	İstenilen evraklar tamamlandıktan sonra nikâh günü için müracaat edilecektir.  Eksik evrakla müracaat kabul edilmez.

1 saat


MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

 (EN GEÇ SÜRE)

	1
	Gelir tahsili işlemleri
	Su Açılış Kayıt İşlemleri:

1- Mesken açılışı- a) Nüfus Cüz. Fot. b)Kira kontratı veya ikametgah c) depozito bedeli.

 2- Ticarethane açılış- a) Kira kontratı, b) Vergi levhası, c)  Kimlik fotokopisi ,d) Abone no, e) Depozito bedeli,                              

 3) Şirket su açılışı- a) Belediye Başkanlığına dilekçe, b) Faaliyet belgesi, c) İza sirküleri, d) Kimlik fotokopileri, e) Vekaletname, f) Vergi levhası, g) Kira kontratı, h) Ticaret sicili

İlan Reklam, Çevre Temizlik Vergisi,Emlak Vergisi:

1) Nüfus Cüz. Fotokopisi

2) Tapu fotokopisi

3) Beyanname


	1 saat

	2
	Giderlerin ödenmesi
	1-)2.000,00 TL. üstündeki ödemeler için SGS ve  Vergi Dairesinden alınacak borcu yoktur yazısı. Kurumumuzdan alınacak borcu yoktur yazısı.
2-) Diğer ödemeler için Kurumumuzdan alınacak borcu yoktur yazısı.
	1 saat

	3
	Şantiye Suyu bağlama
	1-İnşaat Ruhsatı

2-Kimlik Fotokopisi
	1 Hafta

	4
	Yeni Su Abone Kaydı
	1- Yapı Kullanma İzin belgesi

2- Kimlik Fotokopisi
	1saat


                                                                                         FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
	1
	Yapı Ruhsatı
	 1- Yapı ruhsatı talep dilekçesi
 2- Tapu (Tapu Sicil Müdürlüğünden yeni tarihli onaylı )
 3- Yeni tarihli imar durumu aslı
 4- Yeni tarihli plan örneği ve ölçü krokisi aslı
 5- Harç ve ücretler
 6- Aplikasyon krokisi aslı
 7- Kot krokisi
 8- 23.Madde taahhütnamesi 
 9- Planlanan inşaata başlama ve bitiş tarihini belirtir taahhütname
10-Yapı inşaat adresi 

11- Yapı sahibi T.C.kimlik fotokopisi 

12 -Yapı sahibinin adı,soyadı,bağlı olduğu vergi dairesi,vergi dairesi sicil no su

13- Yapı müteahhidine ait bilgi ve belgeler
14- Zemin etüt raporu ve proje müellifinin oda sicil belgesi
15- Mimar, inşaat mühendisi,elektrik mühendisi,makine mühendisi ve harita 

Mühendisinin inşaatın fenni mesuliyetini üstlendiklerine dair taahhütname
16- Fenni mesullerin ilgili meslek odalarınca düzenlenen, planlanan inşaatın adı

 yazılı oda sicil belgeleri
17 -Tek ruhsata bağlı, yapı inşaat alanı 3000m2 den fazla olan inşaatlarda yapı 

Denetiminde fenni mesullere yardımcı olmak üzere, uzmanlık konusuna göre birer fen adamı görevlendireceklerdir.(Fen adamlarının uzmanlık konusuna ait diplomaları ve üstlendiklerine dair taahhütname) 

18- 3 takım mimari proje,3 takım statik Betonarme proje ve hesapları,3 takım elektrik projesi,3 takım sıhhi tesisat projesi,3 takım kalorifer projesi,3 takım asansör projesi (Projeler meslek odaları onaylı),elektrik projelerinde Bedaş ve Telekom onayı da olacaktır.

	30 gün

	2
	Yapı Kullanma İzni
	 1-Temel vizesi

 2-Demir vizesi 

 3-Kadastro Müdürlüğünden alınacak aplikasyon krokisi

 4-Asansör ruhsatı

 5-Su işleri ilişik kesme yazısı

 6-Sosyal Güvenlik İl Müdürlüğünden alınacak ilişik kesme yazısı

 7-Telekom Müdürlüğünden alınacak telefon ankastre vizesi

 8-Adres ve numarataj tespiti

 9-Sığınak raporu

10-Yangın önlemlerine uygunluk yazısı

11-Harç ve ücretler

12-İskan talep dilekçesi

13-Proje müellifleri ve fenni mesullerin,yapının projelerine,fen ve sağlık

14-İlçe Malmüdürlüğü yazısı
15-İlçe Toplum Sağlığı Merkezi Tabipliği yazısı

 kurallarına uygun olarak yapılıp yapılmadığını belirten raporları


	30 gün

	3
	İmar Durumu
	1-Talep dilekçesi

2-Yeni tarihli tapu

3-Yeni tarihli plan örneği ve ölçü krokisi
	30 gün

	4
	Parselasyon, ifraz-tevhit, yola terk, yoldan ihdas
	1-Talep dilekçesi

2-Yeni tarihli tapu

3-Ölçü krokisi
4-İmar durumu

5-Folye

6-Harç ve ücretler
	30 gün

	5
	Mevzii imar planı-imar planı 

tadilatı


	1-Talep dilekçesi

2-Yeni tarihli tapu

3-İmar durumu

4-Kadastral, hâlihazır, imar, sit paftaları

5-İlgili kurum görüşü

6-5 takım pafta

7-Plan açıklama raporu

8-Şehir plancısının belediyeye kayıt belgesi

9-Harç ve ücretler
	30 gün

	6
	Kurula havale edilecek ruhsat

projeleri
	1-Talep dilekçesi

2-Yeni tarihli tapu

3-İmar durumu

4-Kadastral, hâlihazır, imar, sit paftaları

5-Açıklama raporu

6-Bina fotoğrafları

7-4 takım restorasyon projesi

8-4 takım restitüsyon projesi

9-4 takım röleve projesi


	30 gün

	7
	Basit tamir izni
	1-Talep dilekçesi

2-Yeni tarihli tapu

3-İmar durumu


	30 gün

	8
	Yıkım izni
	1-Talep dilekçesi

2-Yeni tarihli tapu

3-İnşaat Mühendisinin yıkım üstlendiğine dair taahhütname
	30 gün

	9
	Müştemilat izni
	1-Talep dilekçesi

2-Yeni tarihli tapu

3-İmar durumu


	30 gün

	10
	Mimar-Mühendis-Müteahhit

Sürveyan Kayıt İşlemi
	1-Dilekçe

2-Fotoğraf

3-Nüfus cüzdanı fotokopisi

4-İmza sirküleri

5-Ticaret odası kayıt belgesi

6-Vergi levhası fotokopisi

7-İkametgah

8-Harç

9-Büro tescil belgesi


	30 gün

	11
	Belediye kurulmadan önce yapılan yapılarla ilgili işlemlerde (Kat mülkiyeti, elektrik, su açılışları vb).

	1-Başvuru dilekçesi 
2-Konu ilgili plan proje

3-Tapu fotokopisi

4-Kimlik fotokopisi
	30 gün

	12
	Binaların ana şebeke kanalizasyon bağlantısı
	Başvuru dilekçesi, iskân raporu
	10 gün

	13
	Kanalizasyon tamiratı
	Başvuru dilekçesi veya sözlü başvuru ile Belediye Başkanlık Makamının bildirimi
	10 gün

	14
	İçme suyu Ana Hat  Onarımı
	Vatandaşın Bildirim
	2 gün

	15
	Şahıslara ait gayrimenkulleri ait ipotek talebi 
	1-Bankadan alınmış başvuru dilekçesi
2- Tapu Fotokopisi

	2 gün



ZABITA MÜDÜRLÜĞÜ 

	   1
	Cenaze, Defin
	1- Doktor Raporu, 

2- Ölüm Belgesi.
	4 saat

	2
	Hayvan Kesimi ve Muayene Kontrol 
	1-Kesilecek hayvana ait sığır cinsi hayvan pasaportu

2-Merkeze bağlı köylerden getirilecek hayvanlara muhtar tarafından düzenlenmiş menşe şahadetnamesi

3-Çevre İl ve İlçelerden getirilecek hayvanlara Tarım İl veya İlçe müdürlüklerince düzenlenecek veteriner sağlık raporu
	12 saat

	3
	Hayvansal Ürün Denetimi
	1-Belediye ekiplerinin rutin kontrolleri dışında hayvansal ürün satan kasap, market v.b. yerlerin incelenmesi isteniyorsa yerin adresi ve isteklinin ad/ soyad ve adresinin yazılı olduğu dilekçe

2-Ad/soyad ve denetlenmesi istenilen yerin adresini veren telefon ihbarı
	1 Saat

	4
	Menşe Şahadetnamesi Düzenlenmesi
	1-Sığır cinsi hayvan pasaportu
	1 Saat

	5
	Ölçü ve Tartılar İçin
	1-  Her yılın Ocak ayında damgalanacak olan teraziler için, Terazi Beyannamesinin Müdürlüğümüzden alınarak doldurulması.

 
	10 DAK.

	6
	Okul Taşıtı Servis İzin Belgesi
	1-Aracın Ruhsat Fotokopileri

2-Aracın Sigorta (Trafik/Koltuk) Fotokopileri

3-Şoförün Ehliyet Fotokopisi

4-Şoförün Sabıka Kaydı

5-Taşımalı Eğitimde Çalıştığına Dair Belge

6-Şoförün Sağlık Belgesi


	2 saat


	    7
	2.ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin iş yeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	1-Başvuru/Beyan Formu

2-Tapu veya Kira Kontratı

3-Yapı Kullanma izin Belgesi

4-Ustalık Belgesi

5-Esnaf ve  Ticaret  Odası Kayıt Belgesi

6-İtfaiye Raporu

7-Müessesenin bulunduğu yeri gösterir plan ve belgeler (İmar Durumu)

8-İş akım şeması açıklama ve kapasite raporu

9-Çevre kirlenmesini önlemek amacıyla alınacak önlemlere ait açıklama raporu

10-Sorumlu Müdür Sözleşmesi Noterden onaylı

11-(Gerekirse)Emisyon İzni

12-(Gerekirse)Deşarj izni

13-(Gerekirse)Tehlikeli Atıklarla ilgili lisans belgesi

14-(Gerekirse)Karayolu-Belediye Trafik Yol güvenliği izin yazısı

15-(Gerekirse)Sağlık koruma bandının işaretlendiği imarca tasdikli vaziyet planı

16-Şehir Şebeke suyu bulunmayan  yerlerde içme ve kullanma suyunun nereden sağlandığı ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz

17-Devamlı En az 50  İşçi çalıştıran ve kanunun 180. maddesi kapsamına giren  iş yerlerinde tabip ve sağlık   personeli  sözleşmesi

18-İmar ve Kat Mülkiyeti yazısı

19-2 Adet fotoğraf

20-Kimlik Fotokopisi

21-Şirket İse İmza Sirküleri 

22-İş güvenliği ve iş sağlığı ile ilgili önlemler
	 3.sınıf gayrisıhhî müesseselerde 7 gün  



	   8
	İşyeri Açma Çalışma Ruhsatı
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Kontrat Fotokopisi
3-İşletmeci Kimlik Fotokopisi

4-Yapı Kullanma İzin Belgesi ve tapu fotokopisi
5-2 Adet Resim
6-Kayıtlı olduğu Ticaret ve Sanayi Odası veya esnaf odası belgesi

7-Vergi Levhası
	7 gün

	   7
	Canlı Müzik Yayını İzin Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi

2-İşyeri Açma Ruhsat Fotokopisi

3-İşletmeci Kimlik Fotokopisi

4-Ses Ölçüm Raporu

5-2 Adet Resim
	1 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri          :






İkinci Müracaat Yeri           :

Adı ve Soyadı

  : Ümühan HAZİNEDAR ERGİNSU


Ad ve Soyadı                          : Yaşar DÖNMEZ
Unvan
                            : Yazı  İşleri  Müdürü




Unvan


         : Belediye Başkanı 

Adres
                            : Abdipaşa Beldesi Yeşilpazar Mah.                                Adres


         : Abdipaşa Beldesi Yeşilpazar Mahallesi                             

                    

    Demirciler Sokak.No:1/A ULUS/BARTIN



         Demirciler Sok No:1/A ULUS/BARTIN
Tel

               :  378 426 4124




Tel


         : 378 426 5012
Faks

               : 378 426 4522





Faks


         : 3784161492
E-Posta
                            : abdipasabelediye@hotmail.com


E-Posta
: 

         : abdipasabelediye@hotmail.com

5

